Guatemala 31 de Julio del 2017
Informe No. 001-2017

Licenciadc

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el contrato No. 2161-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondienie del 03 al 31 de julio del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presente factura de contribuyente normal serie "A" No.
000116

Actividades realizadas

1. Apoyar en la elaboracion de solicitudes o pedidos de bienes, contratacién de servicios y
suministros, verificando que los mismos estén debidamente autorizado;

2. Apoyar en la elaboracidn del Plan Anual de Compras, control de ejecucion y analisis
mensual;

3. Apoyar en [a realizacion de las actividades de los eventos de cotizacion v licitacion plblica
segun {a Ley de Compras y Contrataciones del Estado;

4. Apoyar en la elaboracion de proyecto de bases de cotizacién y Licitacion de la Orguesta
Sinfénica Nacional:

5. Apoyo en el registro actualizado de las empresas de proveedores de servicios, suministros
y bienes;

6. Apoyar en el andlisis y recopilacidn de informacion para unificar el listado de insumos
necesarios para el uso del centro de costo Orquesta Sinfonica Nacional, el cual tendra
repercusion en |a buena planificacion y elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto 2017;

7. Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfénica Nacional;

8. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyod en la elaboracion de 25 pedidos que corresponden al mes de julio del presente
afo tales como servicios de telefonia, programas de mano pago de honorarios a directores
y solistas invitados, pago de hospedaje y alimentacidn de directores y solistas invitados los
cuales participan con la Orquesta Sinfénica Nacional y de esta manera elevar el nivel de la
misma y brindar conciertos de calidad en la diferentes temporadas Oficial, Didactica,
Popular y de Camara.



2. Se apoyd en el andlisis de las bases del evento de cotizacion de compra de Arpa de gran
concierto de Orquesta y Solista, 1a cual se utilizara para los conciertos de temporada
navidefa a realizarse en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante el mes de
diciembre.

3. Se apoyo en la readecuacion del plan anual de compras de la Orguesta Sinfonica
Nacional, la cual ayudara a reformular los planteamientas emanados del Consejo Directivo
y con eso cumplir con las directrices del mismo.

4, Se apoyé en la actualizacion de registro de provesdores el cual ayuda al consejo Directivo
y al personal administrativo a cumplir con los lineamientos de auditoria interna y
Contraloria para evitar fraccionamientos y posibles hallazgos para la Orquesta Sinfonica
Nacional.

Atentamente,

Carlos Alberto Higueros Luna

Vo. BUAN GATRIEL VELA 1 AnE”
PRESIDENTE CONSEJO DIF-CTVO
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL



